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A tutto il personale docente e ATA
Al/Alle referenti di plesso

Al DSGA

Al sito web

OGGETTO: modalita invio richieste alla segreteria

Si rende necessario riproporre una circolare onde evitare che anche quest’anno scolastico si crei confusione
per quanto in oggetto. Si invitano tutti, docenti e personale ATA a rispettare scrupolosamente la tempistica
indicata nella direttiva sulle assenze; le richieste presentate in ritardo e di cui non sia adeguatamente
motivata I'urgenza, sempre nel rispetto della privacy, non saranno accolte.

Inoltre tutte le richieste vanno presentate sulla modulistica presente sul sito e inviate in allegato via mail alla
segreteria, NON TRAMITE IMMAGINI DA CELLULARE. Se il dipendente & in grado di scannerizzare la domanda
invii il modulo con firma autografa, altrimenti perfezionera con la firma al primo passaggio utile in segreteria.
Se il dipendente non ¢ in grado di utilizzare nessuna delle procedure elencate, portera a mano le domande.
Siinvitano il /le referenti di plesso a far rispettare le disposizioni sopra indicate.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Alessandra Pitzalis

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 c.2 D L.gvo 39/93




